                                            Ek-2
                                           KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

                                         İL KÜLTÜR VE TURİZM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	BANDRL VERİLMESİ
	Basımevleri için;

1. Bandrol Talebi yapılacak (www.telifhakları.gov.tr)  adresinden

2. Banka Dekontu (T.C.Ziraat Bank. Ankara Kızılay Şub. 39039810-5001 Nolu Hs.) Her Bandrol için 1,5 kr.

3. Faaliyet Belgesi (Son Altı Aylık) (Yayıncılar Birliği, Basın Yayın Birliği veya Ticaret Odası)

4. İmza Sirküleri

5. Nüfus Cüzdan Fotokopisi

6. Telif Sözleşmesi

7. Vergi Levhası

Şahıs Başvuruları İçin;

1. Bandrol Talebi yapılacak (www.telifhakları.gov.tr)  adresinden

2. Banka Dekontu (T.C.Ziraat Bank. Ankara Kızılay Şub. 39039810-5001 Nolu Hs.) Her Bandrol için 1,5 kr.

3. Nüfus Cüzdan Fotokopisi

 4. Telif Sözleşmesi
 NOT: Başvurularda gerçeğe aykırı belge verenler veya beyanda bulunanlar hakkında yasal işlem yapılacaktır. 
	30 Dk.

	2
	SERTİFİKA VERİLMESİ
	  1.Başvuru yapılacak (www.telifhaklari.gov.tr) adresinden

  2.Banka Dekontu (T.C.Merkez Bank.Ankara Şubesi 350121007-8 Nolu Hs.)

  3.Noterden Tasdikli Vekaletname

  4.Kimlik Belgesi T.C.Kimlik Nolu

  5.Esnaf Odası veya Tic.Od.Kaydı

  6.Faaliyet Belgesi (Son Altı Aylık)

  7.Vergi Levhası Fotokopisi

  8.İmza Sirküleri
NOT: Başvurularda gerçeğe aykırı belge verenler veya beyanda bulunanlar hakkında yasal işlem yapılacaktır.
	30 Dk.

	3
	BELGESEL, FİLM, FOTOĞRAF VE KAMERA ÇEKİMLERİ İZNİ
	 1- Dilekçe

 2- Konuya ilişkin senaryo ve çalışma planı

 NOT: Başvurularda gerçeğe aykırı belge verenler veya beyanda bulunanlar hakkında yasal işlem yapılacaktır.
	4 Saat

	4
	KÜLTÜREL ETKİNLİKLER İÇİN SANATÇI DESTEK TALEPLERİ
	 1- Talep Yazısı veya Dilekçe

 NOT: Başvurularda gerçeğe aykırı belge verenler veya beyanda bulunanlar hakkında yasal işlem yapılacaktır.
	1gün

(Bakanlığımıza iletilecektir.)

	5
	BAKANLIKÇA YEREL YÖNETİMLERİN, DERNEKLERİN, VAKIFLARIN VE ÖZEL TİYATROLARIN PROJELERİNE YAPILACAK YARDIM BAŞVURULARI
	 1.İlgili Vakıf, Dernek, Tiyatro vb. Banka Hesap Numarası, Şube Adı ve IBAN Numarasının Müdürlüğümüze Bildirilmesi,

 2-Vergi Numarasını Bildirir Belge.

 3-Proje  (Kültürel nitelikli olmalıdır.)

 4-Talepte bulunulan teşekkülün adı, adresi, yardım talebi özeti.

 5-Kuruluş sözleşmesi senedi veya tüzüğünün il müdürlüklerince onaylı örneği (sadece dernek ve vakıflar için)

 6-Proje (ad, amaç, tarih, yer maliyet tablosu, program)

 7-Etkinliğe katılacak kişi veya toplulukların listesi.

 8-Mülki idare amirinin etkinlik için izin belgesi alınarak dosya tamamlanır.

 NOT: Başvurularda gerçeğe aykırı belge verenler veya beyanda bulunanlar hakkında yasal işlem yapılacaktır.
	Belgeleri tamamlanmış dosyalar Bakanlığımıza iletilecektir.

4 saat

	6
	KÜLTÜR MERKEZİNDE SERGİ AÇMAK
	 1- Sergi Açmak için Dilekçe veya Resmi Yazı

 2- Sergilenecek Eserler için Fotoğraf Örnekleri.

NOT: Başvurularda gerçeğe aykırı belge verenler veya beyanda bulunanlar hakkında yasal işlem yapılacaktır.
	30 dakika

	7
	DEFİNE KAZISI

	 DİLEKÇE EKİNE;

 1) Define aranacak yerin yetkili teknik elemana çizdirilmiş, İl Bayındırlık Müdürlüğünce tasdikli 1/500 ölçekli harita ve krokisi,

 2) Krokisi çıkarılamayacak ev ve bunun gibi yerler için ise; ada, parsel ve çap numaralarını belirten vaziyet planı,
 3) Çeşitli yönlerden çekilmiş net fotoğrafları,

 4) Define aranacak yer sahipli ise, gerçek kişilerden noterden tasdikli muvafakatname, tüzel kişilerden de yetkili organlarından alınacak muvafakat yazısı eklenir.

  NOT: Başvurularda gerçeğe aykırı belge verenler veya beyanda bulunanlar hakkında yasal işlem yapılacaktır.
	Kazının başladığı günden itibaren 15 gün içerisinde

	8
	TAKAS
	 DİLEKÇEYE EKLENECEK BELGELER:

 1) Taşınmaz malın çaplı tasarruf vesikası veya ölçekli krokisi ile birlikte tapu senedi örneği,
 2) 9x12 cm boyutlarından küçük olmamak üzere taşınmaz malı gösteren ve tanıtıcı nitelikte net çekilmiş fotoğraflar

 3) Üzerinde taşınmaz malın konumunun gösterildiği temin edilebilecek mevcut ölçekli haritası,

 4) Üzerinde ortak mülkiyet olan taşınmazların tapu senedinden veya çaplı tasarruf vesikasından hissedarlık ve hisse oranı durumu anlaşılmıyorsa veraset senedi,

 NOT: Başvurularda gerçeğe aykırı belge verenler veya beyanda bulunanlar hakkında yasal işlem yapılacaktır.
	Takas programı çerçevesinde Bakanlığımız ve Maliye Bakanlığınca işlemler yürütülmektedir.

	9
	TAŞINMAZ KÜLTÜR VARLIKLARININ ONARIMINA YARDIM SAĞLANMASI

	 PROJELER İÇİN İSTENECEK BELGELER:
 Proje hazırlanması için,
  1) Taşınmaza ilişkin tescil kararı,

  2)Projenin kapsamına, işin bitirilme süresine ve tahmini bedeline ilişkin rapor,
  3) 9x13 cm boyutundan küçük olmamak kaydıyla yapının içini, dışını ve çevresini gösteren net çekilmiş fotoğraf albümü,

  4) Çaplı tasarruf vesikası ve tapu örneği,

  5) Fotoğraflı nüfus cüzdanı örneği,

  6) Kanuni tebligat adresi,

  PROJE UYGULAMALARI İÇİN İSTENECEK BELGELER:

  Proje uygulamaları için;

  1) Projeye ilişkin rapor,

  2) 9x13 cm boyutundan küçük olmamak kaydıyla yapının içini, dışını ve çevresini gösteren net çekilmiş fotoğraf albümü,

  3) Belediyesinden ve ilgili koruma kurulundan onaylı arsanın ve binanın durumunu gösteren 1/500ölçekli vaziyet planı,

  4) Çaplı tasarruf vesikası ve tapu örneği,

  5) Taşınmaza ilişkin tescil kararı, gerekiyorsa restitüsyon projesi,

  6) Fotoğraflı nüfus cüzdanı örneği,

  7) Kanuni tebligat adresi

 NOT: Başvurularda gerçeğe aykırı belge verenler veya beyanda bulunanlar hakkında yasal işlem yapılacaktır.
	Bakanlığımızın belirlediği takvime göre işlem yapılabilmektedir.

	10
	3. Derece Arkeolojik SİT’lerde sondaj
	  1) İmar Durumu

  2) Tapu senedi

  3) Dilekçe
NOT: Başvurularda gerçeğe aykırı belge verenler veya beyanda bulunanlar hakkında yasal işlem yapılacaktır.
	10 Gün

	11
	Zor alım ön inceleme raporu
	 1)Yakalama tutanağı

 2)Eser
	1 Gün

	12
	Arazi inceleme (Satış, Kiralama)
	1) İmar durumu

2) Milli Emlak evrağı

NOT: Başvurularda gerçeğe aykırı belge verenler veya beyanda bulunanlar hakkında yasal işlem yapılacaktır.
	15 Gün

	13
	Koleksiyonculuk başvurusu
	1) Nüfus cüzdan örneği

2) İkametgah

3) Sabıka kaydı

4) Vesikalık fotograf

5) Eser listesi

NOT: Başvurularda gerçeğe aykırı belge verenler veya beyanda bulunanlar hakkında yasal işlem yapılacaktır.
	5 Gün

	14
	TANITICI YAYIN TALEBİ
	  İl Kültür ve Turizm Müdürlüğüne başvurulması halinde istenilen dokümanlar temin edilmektedir.
	ANINDA


	15
	ÖDÜNÇ VERME
	  1. Bizzat kütüphaneye gelerek talepte bulunmak.
  2. Üye kaydı yaptırmış olmak.
NOT: Başvurularda gerçeğe aykırı belge verenler veya beyanda bulunanlar hakkında yasal işlem yapılacaktır.
	10 Dakika

	16
	İNTERNET HİZMETİ
	  1-Kütüphane Üye Kartının ibraz edilmesi.
	5 Dakika

	17
	SALON TAHSİSİ
	1. Başvuru sahibinden kiralama talebi ile ilgili dilekçe

2.  Dilekçeye istinaden salon kira ücret dekontu ve imzalanmış sözleşme

 NOT: Başvurularda gerçeğe aykırı belge verenler veya beyanda bulunanlar hakkında yasal işlem yapılacaktır.
	10 Dakika


